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Das Institut fur ist ein it tatiges F und D ionsinstitut der
Museen zu Berlin, das sich auf sammlungsibergreifende Aspekte des Museumswesens konzentriert. Es hat seinen
Sitz in Berlin-Dahlem.

Seit seiner Grundung im Jahre 1979 als Institut fir Museumskunde arbeitet das 2006 umbenannte Institut fur die

Museen in Deutschland und fiir die Staatlichen Museen zu Berlin in Forschung, anwendungsorientierter Vermittiung

und Dokumentation. Seine Tétigkeit ergénzt dabei jene der regionalen, teilweise linderhoheitlich verantwortiichen
und F der a

Zu den Aufgaben des Instituts fur Museumsforschung gehdren Arbeiten zu Besucherforschung, Digitalisierung und

L 3 und ion, Neuen Medien und Museumsdidaktik. Fir Museen
relevante Erkenntnisse publiziert es in drei Reihen: "Berliner Schriften zur Museumsforschung®, "Materialien aus dem
Institut fir sowie "Mitteil und Berichte aus dem Institut fir Museumsforschung™. Hinzu
kommen jahrliche Museumsstatistiken.

Daruber hinaus beteiligt sich das Institut fur an und i

Forschungsprojekten. Im Blickpunkt steht dabei nicht nur das Museum an sich, sondern spartenibergreifende Projekte

mit Archiven und es ebenso. AuRlerdem geht das Institut fir Museumsforschung
verschiedene Kooperationen ein, die es zum Teil selbst leitet.
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SIG Documentation
German Museum Association

(www.museumsbund.de)
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[JAngemeldet bleiben
. Anmelden
Informationen und Aktuelles -
Benutzername vergessen?
. ) Passwort vergessen?
Von mir zu Dir.
Sammeln - Dokumentieren - Leihen
8. Tagung der AG-Sammlungsmanagement in Freiburg i. Br.
27.-29. April 2017
Platz der Universitat 3, 79098 Freiburg
AULA, Kollegiengebaude 1 (KG1)
Programm und ein Teil der Vortrdage sind hier einsehbar. v
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AG Sammlungsmanagement

SPECTRUM Handreichungen Tagungen Links Kontakt Impressum

- Anmeldung
Ob]ekte Informationen 2 [ mitglied-ag

Museum a

Workflow

Tagungen Richtlinien *
[F] Angemeldet bleiben

Startseite

Benutzername vergessen?
Passwort vergessen?

AG Sammlungsmanagement

1999 griindete sich innerhalb der Fachgruppe Dokumentation des Deutschen Museumsbundes e. V. die AG
Sammlungsmanagement. |hr Ziel war es, das britische Handbuch zur Museumsdokumentation und
Sammlungsverwaltung, den vom Collections Trust herausgegebenen Standard SPECTRUM, ins Deutsche zu
Ubersetzen. Die Arbeit der AG Sammlungsmanagement hat sich seit ihrer Griindung erweitert. Fragen des
Sammlungsmanagements, die Diskussion und Vermittiung von Standards und Losungsansatzen, sowie der
Austausch untereinander zu diesen Themen sind wichtige Ansatze.

Mit der seit 2013 in deutscher Sprache vorliegenden gedruckten und digitalen Fassung von SPECTRUM sind 22
Arbeitsablaufe beschrieben, die die Bereiche Eingangsverwaltung, Erfassung, Zustandsiberwachung,
Objekiverwaltung, Aus- und Abgange, Nutzung sowie Schaden, Schadensabwehr, Rechtemanagement und
Langzeiterhaltung digitaler Daten umfassen. Die Auswirkungen auf andere Arbeitsablaufe bzw. das
Ineinandergreifen der Arbeiten und der dabei anfallenden Informationen sind durch Querverweise verdeutlicht.

Der Dokumentationsstandard SPECTRUM wurde und wird auch in mehreren anderen Landern durch Fachleute in
die jeweiligen Landessprachen iibersetzt, so z B. in den Niederlanden, Belgien, Portugal/Brasilien, Schweden,
Norwegen oder Ukraine. In einigen Landern sind eigene Handlungsempfehlungen auf der Grundlage von
SPECTRUM entwickelt worden. In verschiedenen Softwaresystemen zur Museumsdokumentation wurde der
SPECTRUM-Standard implementiert.

Die AG Sammlungsmanagement wird sich weiter der Ubersetzung der vom Collections Trust fortgeschriebenen
Versionen von SPECTRUM widmen und sie fiir den deutschsprachigen Raum zur Verfiigung stellen.
Dariiberhinaus hat sich die AG Sammlungsmanagement folgende Ziele gesetzt:

« Durchfiihrung von Tagungen und Workshops zu aktuellen Fragen des Sammlungsmanagements

« Schulungen zum Umgang mit SPECTRUM

« Entwicklung von Handreichungen, die Hilfestellung bei der Abwicklung aller mit der Museumssammlung in
Zusammenhang stehenden Arbeitsablaufe bietet.

Aktuelle Seite: Startseite

© 2015 ag sammlungsmanagement Nach oben
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AG Sammlungsmanagement
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The UK Museum Documentation
Standard

WIDA
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SPECTRUM

The SPECTRUM Standard

SPECTRUM Resources
SPECTRUM: the UK Museum Collections Management Standard

The SPECTRUM Community
SPECTRUM is an open, and freely-available collections management standard. It was launched in
1994 after an extensive collaborative development project, and is now widely recognised nationally
and as the primary for activity in museums. |
SPECTRUM is actively developed and through with museum co
and brings together the knowledge, expertise and experience of hundreds of museums, from N l'do{\ Supported by
nationals to volunteer run societies. By using the SPECTRUM standard you can ensure that your & <

museum follows best practice in the management and use of your collections, in a way that is both = & ARTS COUNCIL
proportionate to your resources and meets your public responsibilities. CVGLAQQ ENGLAND

SPECTRUM is more than justthe SPECTRUM publications: when museums refer to “SPECTRUM™
they are referring to a way of working with museum collections which is represented by:

-The SPECTRUM Standard including and The standard the
SPECTRUM Schema, the Standards wiki and SPECTRUM terminologies.

- SPECTRUM Resources which support the application of the standard
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SPECTRUM 3.1

Deutsche erweiterte Fassung

The UK Museum Documentation Standard

Uberarbeitet unter Mitwirkung von Kolleginnen und Kollegen der Museums Community

Published in 2013
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WG Collection Management events

Die AG Sammlungsmanagement, friher Spectrum, fuhrt eigene Tagungen
durch:

« 2008 Brandenburg-,Koordinierte Sammlungsverwaltung”
« 2010 Dresden- ,Standards in Theorie und Praxis”

« 2011 Dusseldorf- ,Sammlungen im Focus®

« 2012 Nurnberg- ,In die Tiefe gehen®

« 2013 Hamburg- “Qualitat in der ErschlieBung musealer Sammlungen —
Grundlage fur Bildung und Forschung”

« 2015 Hann Munden- “Sammlungen in Nutzung - Nutzung von Sammlungen’

« 2016 Gorlitz- ,Dokumentation ohne Grenzen - Sammlungen interdisziplinar
und multilingual vernetzen®

« 2017 Freiburg- ,Von mir zu Dir. Sammeln - Dokumentieren — Leihen®

1
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SPECTRUM

Collections
Trust

HOME ABOUT US NEWS

are here: Home / Collections Link

Spectrum

LOG IN / REGISTER BECOME A PARTNER FIND A SUPPLIE

EVENTS COLLECTIONS LINK SHOP BLOG CONTACT US

Collections Management / SPECTR

SPECTRUM is an open and freely available collections management standard. It is
recognised nationally and internationally, as the primary specification for collections
management activity in museums. Currently in its 4th edition, it is used by more than 23,000
museums in 40 countries to improve the management, sustainability and use of Collections.

SPECTRUM is developed and maintained by the SPECTRUM Community and brings
together the knowledge, expertise and experience of hundreds of museums, from nationals
to volunteer run societies. The slideshow below provides a general introduction to

SPECTRUM and the international SPECTRUM Community

June 2013

Welcome to the SPECTRUM Community!

Collections
Trust

Welcome to the SPECTRUM Community! from Nicholas Poole
Use the links below and on the right to explore SPECTRUM and the related resources

Key SPECTRUM documents:

- ThA Ctandard

CIDOC2017 — Thilisi, Georgia 26.9.2017

Prof. Monika Hagedorn-Saupe, Axel Ermert

_12_

SPECTRUM

o Accreditation
* Collections Management
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SPECTRUM

The Standard

Choose a CMS
SPECTRUM Community
Licensing

SPECTRUM Partners
SPECTRUM DAM Partners
DAM Resources

All SPECTRUM Resources
Collections Skills

Benchmarks in Collections
Care

BSI Specifications

Useful Guidance

Investors in Collections

Going Digital

Museum Development Support
Participation

Risk Management
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SPECTRUM - DE

AG Sammlungsmanagement
der Fachgruppe Dokumentation
1m Deutschen Museumsbund

Auf der Basis von "SPECTRUM". dem UK-Standard fiir die Museums-

jokumentation, wurden die folgenden Kurztexte und Ablaufdiagramme zu den
Kemverfahren erarbeitet.

[n der Abbildung unten sind die SPECTRUM-Verfahren in ithrem Zusammen-

1ang abgebildet. Die beigelegten Kernverfahren sind in der Ubersicht

sekennzeichnet.

Eingangsverwaltung
-> Objektzugang
->Leihannahme
Verwertung/Nutzung > Erwerbung
Nutzung von Sammhmgen o
Rechteverwaltung l -
/ Erfassung
Inventarisiening
Retrospektive Dokumentation
Wertermitthmg
Schiiden und
Schadensabwehr
Risikomanagement e
Versichenung und
Staatshafting
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Aus- und Abginge
-> Versand/Transport
-> Leihabgabe
Verlust und Beschadigung
Deakzession und Aussondenmg

Objektverwaltung
Bestandsverwaltung
-> Standortkontrolle

-> Transport
- Revision

Zustandsiiberwachung

Konservierung /
Restaurieung
Sammhingspflege
Zustandsbegutachtung
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SPECTRUM - DE

Erwerbung

/ Erwerbungsabsicht
k Angebot eines Objekts

Akte fur den Erwerbungsvorgang
anlegen - - -

Objektzugang

L/r“‘

Objekt beurteilen
(Sammlungskonzeption,
Objektzustand, Rechte/Pflichten

klaren, méglicher Standort)

Zustandsbegutachtung
Rechteverwaltung
Standortverwaltung
Risikomanagement

Kann/soll das Objekt

erworben werden? nein—»  Ablehnung der Erwerbung

I

Rickgabe an den Eigentimer — — — —

ja

Objektausgang
Transport

|

Eigentums-, Nutzungs- und

Ver 0

Rechteverwaltung

l

E gang i
(Ubertragung des Rechtsﬁteli‘
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Workflow-
graphs and
short
descriptions for
the procedures

(2011-2014)
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-sammlungsmanagement.de/index.php/arbeitss ,0 v O ”!SMBwikj ‘ 24| Arbeitsstand "V
SPECTRUM 4.0 - Arbeitsstand
Tabelle der Einzelkapitel (Download: docx-Datei oder pdf) Stand: 31.12.2016
:Ierl.,l Procedure Verfahren Stand Grafik Stand Text \
000 |Introduction EinfUhrung . \Vorliegend/besprochen
000 |Policies and Legal [Richtlinien und \Vorliegend/besprochen

Context

rechtliche
Rahmenbedingungen

Textgrafiken missen
erganzt werden

CIDOC2017 —

movement control

\
000 |How to implement a [Zur Implementierung |Textgrafiken missen |Vorliegend/besprochen
Procedure ider Verfahren erganzt werden
Accreditation and . .
000 SPECTRUM \Vorliegend/besprochen [Vorliegend/besprochen
00 |Pre-entry \Vor dem Objektzugang [Vorliegend/besprochen [Vorliegend/besprochen \
01 [Object entry Objektzugang Vorliegend/besprochen [Final/\orliegend/besprochenk
02 |Loansin Leihannahme Vorliegend/besprochen [Final/\orliegend/besprochen|E
C
03 [Acquisition Erwerbung Vorliegend/besprochen FinaI/VorIiegend/besprochen;
04 |Inventory control Bestandsverwaltung  [Vorliegend/besprochen [Final/\/orliegend/besprochen|
05 Location and Standortverwaltung \Vorliegend/besprochen [Final/\orliegend/besprochenlfitut for

ieumsforschung

itliche Museen zu Berlin
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SPECTRUM-DE

Erwerbung
R Ablauf Damit verbundene Erforderliche Informationen System
Personen Verfahren
Entscheiden Sie auf Basis der vereinbarten Richtlinien und Sammlungs-
Verfahren iiber die Erwerbung ( Angaben zur Referenz () management-
System
wuseum v
staff
Planen Sie die Objektiibernahme = — — = =P Objektzugang
v
Fiihren Sie eine Zustandsbhegutachtung durch —
2 l_ . Zustands-
= > begutachtung
2
2
2
=
]
haffen Sie sich die fechtbaren Rechte am Objekt. Dazu
ist Folgendes notwendig:
. die offizielle Bezeichnung der juristischen Person, die das
Objekt erwirbt Angaben:
e DerNameund die Adresse des Vorbesitzers/-eigentiimers zur Erwerbung
Museum e eine kurze Objektbeschreibung zur
sl e die Unterschrift, die die Ubertragung des Rechtstitels Objektidentifikation
bestatigt zur Referenz
e die Art der Erwerbung um Da_turr_\
e Die Ubertragung sonstiger Rechte am Objekt zur Institution
e Der Nachweis, dass die Institution den Datenschutz und das zur ethnischen und/
Informationsfreiheitsgesetz beachtet ingui:
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Thank you for your attention !
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